
工会法人网上办证平台服务指南 

 

工会法人网上办证平台，即基层工会在线申请赋码办证的信息管理平台，使

用主体为基层工会。工会法人网上办证平台把基层工会申请办理法人证书、

申领统一社会信用代码、有登记管理权限的地方工会审批等环节从线下转到线上，

体现“无纸化”和“不见面”等特点，实现了办证最多跑一次的工作目标。具体

操作流程如下： 
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1 用户注册 

基层工会新用户点击页面上的注册按钮进行注册，在注册页面按要求填写信

息后完成注册（已有账户跳过此步骤）。 

2 业务申办（基层工会操作） 

2.1 网上申办 

点击 申办>>>网上申办 ,右边显示如下: 

 

在右边点击 第一步：信息录入 按钮，按要求填写对应信息后，点击提交，录

入信息成功后跳转至下一步



 

点击 第二步：打印申请表 按钮，显示打印预览，点击下方打印申请表按钮进

行打印

点击 第三步：扫描上传 按钮，显示扫描控件（如果没有显示扫描控件请先到

首页下载扫描控件进行安装），有扫描仪点击选择源按钮配置扫描仪，点击扫描

按钮进行扫描，没有扫描仪点击导入按钮导入本地图片，导入完成后点击右侧

的上传按钮 



 

点击 第四步：提交申办信息 按钮，显示信息预览，确认信息无误后点击下方

提交申请按钮完成网上申办业务流程，如信息有误，请回到第一步修改信息后

提交 

 

2.2 业务状态 

点击 申办>>>网上申办 ,右边显示业务办理记录，点击详情，可查看业务详细

信息  



  

3 业务审批（地方工会操作） 

3.1 审批登记 

具有审批权限的地方工会人员进行系统后可查看到需要审批的业务，并对基

层工会提交的信息及申请材料进行审批，并填写审批意见。 

3.2 现场验证 

办证人员调取机构提交的信息与机构提交的原件进行核对，保证提交资料的

准确。核对无误的机构可以发放工会法人资格证书。 


